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HARCAMA BİRİMİ : E.Ü. Eczacılık Fakültesi 
ALT BİRİM               : Strateji ve İstatistik Bürosu

Sıra 
No Hizmetin/Görevin Adı

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin Sonuçları)

Risk 
Düzeyi*

Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler

 veya Kontroller)
Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler

1

VİDO bilgilerinin 
düzenlenmesi

-Birim fonksiyonunun 
yerine getirilmemesi,
-Kurum itibar kaybı, Orta

-Birimdeki iş ve işleyişin 
koordine edilmesi, 
-Zaman yönetimi

-Dikkatli ve özenli olmak, 
- Zaman yönetimi

2

Faaliyet Raporu
Hazırlanması

-Birim fonksiyonunun 
yerine getirilmemesi,
-Kurum itibar kaybı, Orta

-Birimdeki iş ve işleyişin 
koordine edilmesi, 
-Zaman yönetimi

-Dikkatli ve özenli olmak, 
- Zaman yönetimi

3

Kurum Performans 
Raporları

-Birim fonksiyonunun 
yerine getirilmemesi,
-Kurum itibar kaybı, Orta

-Birimdeki iş ve işleyişin 
koordine edilmesi, 
-Zaman yönetimi

-Dikkatli ve özenli olmak, 
- Zaman yönetimi

4
Birim Kalite Komisyonu 
İşlemleri 

-Birim fonksiyonunun 
yerine getirilmemesi,
-Kurum itibar kaybı, Orta

-Birimdeki iş ve işleyişin 
koordine edilmesi, 
-Zaman yönetimi

-Dikkatli ve özenli olmak, 
- Zaman yönetimi

5

HAZIRLAYAN
(Birim Sorumlusu)

Tuncay TEZCAN
Fakülte Sekreteri 

ONAYLAYAN
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)

Prof. Dr. Ayfer YALÇIN 
DEKAN V.

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler

Bu belge, 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSV1Y458U2&eS=464176 adresinden yapılabilir.
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